吉林财经大学国际交流学院学生寝室调换管理办法（试行版）

为加强学院宿舍管理，规范学生寝室调换工作，国际交流学院学生工作办公室特制定本办法。
一、申请寝室调换的条件：
1、申请者与同寝室成员之间存在较深的矛盾，经辅导员调节仍无法解决的方可申请调换。
2、因特殊情况需要申请调换寝室的学生（如疾病等因素），必须出示相关单位的证明（如医院的诊断等）。
[bookmark: _GoBack]3、由于寝室硬件设施等方面出现问题，影响到正常生活。
4、其他特殊原因，确实需要调换的情况。
二、寝室调换须知：
1、学院每学期期初在网站公布一次宿舍住宿情况汇总表。学院每学期统一组织一次学生寝室调换工作。如学生在通知规定的时间内，未递交调换寝室申请，原则上本学期不能再次提出调换寝室申请。
2、因管理权限原因，学生申请调换寝室，只能在学院同年级、同宿舍楼内部调整。学院无权限为学生调整到其他学院、其他宿舍楼寝室。
3、因管理权限原因，学院无法为学生提供空寝室调换，只能调换到学院内有空床位的寝室。
4、因硬件设施等方面出现问题，影响到正常生活的，如涉及所有寝室成员整体调换的，只能由学院向校后勤保障处宿舍管理科申请空房间，如果没有空房间，则只能分别调换到有空床位的宿舍。
三、寝室调换申请流程：
1、每学期，在学院发布接受学生调换寝室申请的通知后。学生向辅导员老师提出口头申请，由辅导员老师了解情况后，对于确需要调换的学生发放《吉林财经大学国际交流学院寝室调换申请表》（见附件）。学生必须如实填写申请理由。
2、填表后，学生应首先查看学院网站公布的住宿情况登记表，先自行联系有空床位的寝室，如该寝室同学集体同意调换，则申请同学到辅导员老师处说明情况，由辅导员老师核实后，在《吉林财经大学国际交流学院寝室调换申请表》上的学院意见中，标注调入寝室，加盖公章后，即可调换。
3、如申请调换寝室学生无法自行找到同意调换的寝室，则学院学生会生活部会在统一的时间内，组织所有提出申请学生（无法自行找到空床位者）及所有有空床位的寝室代表进行现场抽签。申请学生现场抽到哪个寝室（原寝室不算）的床位，由学生会干部现场记录后，辅导员老师在《吉林财经大学国际交流学院寝室调换申请表》上的学院意见中，标注调入寝室及床位，加盖公章后，即可调换。
4、严禁学生私下随意调换寝室，未经学院批准的寝室调换或调换手续不完整者，学院将按照《吉林财经大学学生手册》相关规定给予纪律处分。
5、《吉林财经大学国际交流学院寝室调换申请表》一式三份，分别由校后勤保障处宿舍管理科、国际交流学院学生工作办公室、申请学生本人留存。
本办法自公布之日起实行，由吉林财经大学国际交流学院学生工作办公室负责解释。
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